Guatemala, 29 de Junio de 2,015

Sefior
Francisco Javier Antonio Ardon Quezada

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:
rijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
Jlado en el Contratc Administrativo Por Servicios Técnico
315 aprobado mediante ol acuerdo Ministerial Numero
- de Junio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios

De la manera mas atenta me di
actividades conforme a lo estip
Profesionales Nimero  762-2,f
206-2,015 correspondiente al mes
estoy presentando factura serie Binumero 60.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1) Elaboracién de Constancias Laborales a todo el personal de la Direccién del Deporte y 2

Recreacion. o
2} Elaboracién de certificados del IGSS a todo personal que lo solicite.

3) Elaboracién de actas de altas y bajas de personal, como de altasy bajas de! 1GSS.
4) Elaboracién de boletas de vacaciones de todo de la Direccién General del Deporte.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1) Se elaboré constancias
personal que lo solicito.

2} Seatendida personal de los renglones 021y 031
enfermedad comun y accidente.

3) Selogro poner al dia el libro de actas de la contraloria.

4) Selogro un eficiente control de vacaciones de todo el personal.

laborales cubriendo la demanda de las mismas a todo el

que solicito certificados por inscripcion,

Sin otro particular, aprovecho para salucf/ad‘le.

Sylvia Elizabeth Castro e Quifidnez




